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Introduzione 

Il presente documento ha lo scopo di fornire il dettaglio delle funzionalità del Sistema di 
Monitoraggio dei Piani aziendali, settoriali e territoriali degli Avvisi del 2009. 
 
 

1 Accesso al Sistema di Monitoraggio 

 
Per accedere al Sistema di Monitoraggio dei Piani aziendali, settoriali e territoriali è necessario 
cliccare sullôicona ñMonitoraggioò, presente in alto a destra del sito del Fondo, e poi selezionare la 
voce ò Monitoraggio dei Piani degli Avvisi del  2009ò (Figura 1). 

 

 

Figura 1 ï  Accesso al Monitoraggio  

Eô necessario poi inserire i dati relativi allôutenza di connessione (Username e Password) come  
riportato nella figura 2. 
 

 

 Figura 2 ï Sistema informativo gestione Avvisi 
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Nella casella ñUsernameò si dovrà inserire il codice personale di connessione utenza. 

Nella casella ñPasswordò verr¨ inserito il proprio codice di sicurezza. 

Cliccare sul tasto ñAccediò per entrare nella piattaforma gestione Avvisi - FBA. 

 
Una volta effettuato lôaccesso è necessario cliccare prima sul pulsante ñMonitoraggio Pianiò, poi 
sulla voce ñPiani Aziendaliò ed infine sul pulsante ñVai ai Pianiò (Figura 3). 
 
 

 
Figura 3 ï Monitoraggio Piani Aziendali 

 
 
Dallôelenco degli Avvisi disponibili, è necessario selezionare la riga relativa allôAvviso desiderato e 
poi premere sul pulsante ñVai ai Pianiò (Figura 4).  
 
 

 
Figura 4 - Elenco Avvisi  

 

Si aprirà una schermata, come quella riportata nella Figura 5, con lôelenco di tutti i Piani che, per 
lôAvviso selezionato, sono stati approvati e convenzionati da FBA. 
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Figura 5 - Elenco Piani per Avviso selezionato 

 
Nella pagina saranno disponibili le seguenti funzionalità: 
 

 Pulsante per tornare allôelenco degli Avvisi 

 Pulsante per andare al Monitoraggio fisico del Piano selezionato 

 Pulsante per andare al Monitoraggio finanziario del Piano selezionato 

 

 

2 MONITORAGGIO FISICO 

 
Dopo aver selezionato il Piano dallôElenco dei Piani (Figura 5), cliccando sul pulsante 
ñMonitoraggio fisicoò si potrà accedere alla pagina contenente una serie di sezioni (Figura 6), nelle 
quali si dovranno  inserire e/o modificare tutti i dati richiesti dal Sistema di Monitoraggio. 
In funzione del completamento delle informazioni inserite, come illustrato nei paragrafi successivi, 
in alcune sezioni potrebbero essere disabilitate le funzionalità di inserimento e/o modifica dei dati 
di monitoraggio.  
 
 

 
Figura 6 - Elenco sezioni  

  
 

2.1 Sezione Dati Sintetici  

La sezione ñDati Sinteticiò è la prima in ordine di visualizzazione di tutte le sezioni del dettaglio del 
Piano e rappresenta una sorta di riepilogo delle informazioni del Piano (Figura 7). 
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Figura 7- Dati Sintetici 
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Le informazioni presenti nella sezione ñDati Sinteticiò sono le seguenti: 
 

 Finalità del Piano: sono riportate le finalità inserite nel Formulario 

 Dettagli del Piano: 

o Durata massima delle attività formative (24 mesi per lôAvviso 1/09 e 12 mesi per 

lôAvviso 4/09) 

o Data di approvazione del Piano  

o Giorni di proroga apertura Piano 

o Data di chiusura delle Attività Formative (campo calcolato) 

o Data di scadenza presentazione Rendiconto (campo calcolato) 

o Pulsante ñChiusura Attività Didatticheò:  
cliccando su tale pulsante si chiuderanno le attività didattiche e non potranno più 
essere inseriti i dati relativi ai calendari e ai registri presenze dei partecipanti e dei 
docenti Si potranno inserire, nei 60 giorni successivi a tale chiusura, solo i dati relativi 
alle attività non didattiche. Il sistema chiuderà in automatico le attività didattiche alla 
data riportata nel box ñData di chiusura delle Attivit¨ Formativeò. 
 

 Imprese Coinvolte 
o Denominazione Soggetto Presentatore 

o Elenco Imprese beneficiarie 

 Attuatori: elenco dei soggetti Attuatori associati al Piano  

 Società di Servizi: elenco delle Società di servizi associate al Piano  

 Sintesi Dati Didattici: 

o Monte di ore di formazione previste: ore di formazione dichiarate nel  formulario 

o Ore di formazione reali: ore di formazione effettivamente erogate 

o % ore di formazione:  percentuale di ore di formazione erogate su quelle previste. 

 Progetti contenuti nel Piano: schema riassuntivo dei Progetti contenuti nel Piano  

 Valori finanziari della convenzione (inseriti dagli operatori di FBA) 

o Finanziamento richiesto 

o Contributo privato 

o Valore complessivo del Piano 
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2.2 Sezione Soggetti Attuatori  

 
In questa sezione ¯ presente lôelenco dei soggetti Attuatori associati al Piano in fase di 
presentazione. Eô possibile associare al Piano un nuovo soggetto Attuare o eliminarne uno già 
associato (Figura 8). 
 

 
Figura 8 ï Soggetti Attuatori 

 
Per associare un Attuatore al Piano è necessario cliccare sul pulsante ñScegliò (Figura 8). Si aprirà 
la maschera ñRicerca Attuatoriò, illustrata nella figura 9. Basterà selezionare il nominativo 
dellôAttuatore tra quelli presenti nellôElenco Attuatori e cliccare sul pulsante ñConfermaò. Il nuovo 
soggetto Attuatore verr¨ aggiunto allôelenco degli Attuatori associati al Piano e verr¨ evidenziato in 
grassetto. 
 
 
 

 
Figura 9 ï Ricerca Attuatori  



FBA ï  MANUALE  SISTEMA DI MONITORAGGIO 

 

 

 

 

9 

 
Per eliminare un Attuatore associato al Piano è necessario selezionarlo dallôElenco Attuatori e 
cliccare sul pulsante ñEliminaò.  
Lôeliminazione non sar¨ consentita qualora lôAttuatore sia associato ai Moduli, oppure, se un 
Docente o un Non Docente sia associato allôAttuatore; una volta eliminate le associazioni sopra 
descritte, dai Moduli e dai Docenti o Non Docenti, lôAttuatore potr¨ essere eliminato dal Piano. 
 

2.3 Sezione Società di Servizi  

In questa sezione è possibile associare le Società di servizi al Piano. 
 

 
Figura 10 - Società di Servizi 

 
Per associare una Società di Servizi al Piano ¯ necessario cliccare sul pulsante ñScegliò (nella 
figura 10). Si aprirà la maschera di ñRicerca Societ¨ di Serviziò, cos³ come illustrato nella figura 11. 
 

 

Figura 11 ï Ricerca Società di Servizi 
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Selezionare la  Societ¨ di servizi dallôElenco società di Servizi e cliccare sul tasto ñConfermaò. 
In questa sezione è possibile associare al Piano solo quelle società che sono state inserite 
nellôAnagrafica  Attuatori con la tipologia ñ Societ¨ di Serviziò. 
Per eliminare una Società di Servizi dal Piano, è necessario selezionarla dallôelenco e cliccare sul 
pulsante ñEliminaò. Lôeliminazione non sarà consentita qualora la società sia associata al 
nominativo di un Non Docente; solo dopo aver eliminato tale associazione, la Società di Servizi 
potrà essere cancellata dal Piano. 
 

2.4 Sezione Docenti coinvolti  

In questa sezione si dovrà inserire  lôelenco del personale Docente coinvolto nel Piano (Figura 12). 
 
Lôinserimento del personale Docente può avvenire sia con unôoperazione singola che in maniera 
massiva. Per inserire singolarmente un Docente è necessario prima selezionarne la tipologia 
contrattuale  e poi  compilare i  relativi campi. 

 

 
Figura 12 - Docenti coinvolti 

1. Inserimento Docente interno: dopo aver selezionato la tipologia contrattuale ñInternoò, è 
necessario selezionare lôimpresa beneficiaria e poi cliccare sul pulsante ñScegliò ( Figura 13). 

 

 
Figura 13 ï Docente Interno 
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Comparir¨ la maschera ñRicerca lavoratoriò (Figura 14). Cliccando sul pulsante ñCercaò, 
comparir¨ lôelenco completo dei lavoratori associati allôimpresa selezionata. Sarà sufficiente 
selezionare il lavoratore e cliccare sul pulsante ñConfermaò per inserirlo nella lista dei Docenti. 

 
 

 
Figura 14 ï Ricerca lavoratori 

 

2. Inserimento Docente esterno libero professionista: selezionare la tipologia contrattuale 
ñEsternoò, scegliere la tipologia Libero professionista e poi compilare i seguenti campi: (Figura 
15) 

 

 
Figura 15 - Docente esterno libero professionista 

 

 

3. Inserimento Docente esterno associato ad un Soggetto Attuatore del Piano: selezionare la 
tipologia ñEsternoò, scegliere la voce Associato ad un soggetto Attuatore del Piano, e poi 
cliccare sul pulsante ñScegliò (Figura 16). Si aprirà la maschera ñRicerca Attuatori del Piano ñ 
(Figura 17). Cliccando sul pulsante ñCercaò comparir¨ lôelenco di tutti i soggetti Attuatori 
associati al Piano. Selezionare lôAttuatore e cliccare sul tasto ñConfermaò. Inserire gli altri 
campi richiesti e cliccare sul pulsante ñSalvaò. 

 






































