(T
2 FBA

Fondo Banche Assicurazioni

FBA - Gestione Avvisi

MANUALE UTENTE
ANAGRAFICHE E MONITORAGGIO PIANI INDIVIDUALI



FBA i Gestione Avvisi @
FBA

Manuale utente Fondo Banche Assicurazioni
Contenuti
INTRODUZIONE. ... e e e e e e et e e e e b et e e e b e s e ea e aenees 3
1 Connessione al Sistema informativo gestione awvisi - FBA ...........oviiiiiiiiiiiiieiiee e, 3
2 DAt ANGGIATICE ...ttt 4
P2 R [ 01 0] {27 PP RRRPPUPPRPPN 4
211 ANAGIAfiICEA IMPIESA ....eiiiiiiiii ittt b et b bt e e s bbbt e sttt e e s aabe e e e e anbn e e e s aaneeeas 4
2.1.2 ANAGIAfiCA LAVOTALONT ...eeueeeiieiiieit ettt ettt e s et e s et e e s et e e e e nbn e e e e neee 11
A A\ 1 (U T- | (o] [P PRRPPPPT 16
P2 T €1 1 o] o o PP 17
2.3.1 LCTSY (o] g [=No (ST F= L AN RN 19
A O o1 1 1Yo 4 o TR 22
24.1 CTSYy 1To] g [=No (ST F= LU AN RSN 24
A T B T\ =] (=T (=) 01 (=P 27
3 Monitoraggio dei Piani iINdiVIAUA.............ueuuiumiiiiiiiiiiiiiii 29
3.1 INfOrMAZIONT GENETAII.....cce e e 31
G T2 Xl o ] o [o =11 Lo F=Tox= | [ TR PP 31
I TC T B To Tor =1 o ([ @1 1Y/ ] | (PR 32
3.4 Progetto QidAICO .......cceeeeeeeeeeeeeeee e 36
TSI W= AV o T = (o I oT0] 101V 0] | (PP 41
I I OF- 111 oo F- 14 [ T =To L4 o] 1 | FU PR 42
3.7 REQISIIO PrESENZE ... .o 45
3.8 GIUSHFICALIVI I SPESA.....ciieee e 50
3.9 REQIME di QUL ...ceeiiiiiii e e e e e e e e e e e e e e e 55
3.10 (D=1 ] (=] (o [P 57
j redatto da: Reply SpA approvato da: revisione: 1
unit: Syskoplan Reply data di emissione: 25/01/2010 pag: 2/59
note di riservatezza: | Manuale utente




FBA i Gestione Avvisi

Manuale utente

(T
FBA

Fondo Banche Assicurazioni

INTRODUZIONE

Il seguente documento ha lo scopo di fornire il dettaglio delle funzionalita del Sistema informativo
gestione awvisi del Fondo Banche Assicurazioni.

1 Connessione al Sistema informativo gestione avvisi - FBA

Per accedere al Sistema informativo gestione avvisi del Fondo Banche Assicurazioni (FBA) é
i vi al |

necessario completare i campi rel

n e ésémpio riportato in (Figura 1):

FBA

Fondo Banche Assicurazioni

FBA - Sistema informativo gestione avvisi

at

Intranet

A

(0] tenz

Inserire le credenziali in vostro possesso per I'accesso al sistema

Username: | |

Password: | |

Accedi |

Registrati
Nell a casel|l
Nell a casell

a
a

Figura1li Sistemainformativo gestione avvisi

fiuUsernameo si i nser

Una volta effettuato | 6accesso al

P

a

il codice per
APasswordo verr” ™ inserito i
Cliccare sul tasto Mccedioper entrare nella piattaforma gestione avvisi - FBA.

propria

pi(Fgura2.f or ma ve
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/2 Fba - Windows Intemnet Explorer

Ll AOL Recherche

File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 2
o o ‘ Fba o ) v B ~ = v | Pagina v {(F Strumenti v =
FBA : = Intranet
Fondo Banche Assicurazioni
Dati Anagrafici  Presentazione Piani Monitoraggio dei Piani 2 ([ x]
Elenco Avvisi - Presentazione Piani
1
Nome avviso Dotazione Finanziaria Data pubblicazione Durata
1/09 15000000 21 Aprile 2009 12
4/09 80000000 21 Aprile 2009 12

Figura 2 - Elenco Avvisi

2 Dati Anagrafici

Nell a sezione ADati Anagraficio | dutente dovr "™ in
consorzio o alla societa di consulenza e le generalita del referente delle attivita finanziate. | dati
anagrafici delle Imprese non dovranno piu essere inseriti con ogni singolo Piano ma saranno
conservati in undapposita sezi omrearadne festi® dirsttareemi@a | n f
dalle Imprese medesime. Tutti i Soggetti Presentatori dovranno comunque essere aderenti al Fondo

Banche Assicurazioni.

N

2.1 Impresa

2.1.1 Anagrafica Impresa

Per | 6aggi ornamento dell é6anagrafica d®daltla Apragprif a
cliccare sul |-aAnagoafica Imprésadp-iquras3a
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FBA : e Intranet
Fondo Banche Assicurazioni
Presentazione Piani (=]
| -
s
| Gruppo Anagrafica lavoratori
Profio Personzle  yme avwviso ~ Dotazione Finanziaria Data pubblicazione Durata
1109 15000000 21 Aprile 2009 12
4/09 80000000 21 Aprile 2009 12
1

Figura 3 - Dati Anagrafici

Nella schermata Dati anagrafici impresa (Figura 4) compilare i seguenti comparti:

1 Dati generali
1 Sede Legale

1 Sede Operativa (se diversa dalla sede legale)

FBA

Intranet
Fondo Banche Assicurazioni
Dati Anagrafici  Presentazione Piani  Monitoraggio dei Piani a
Dati Generali
Denominazione: |Eanca TestS.p.A. ‘
Partita TVA: [ =
Settore Economico: E - Produzione & distribuzione di energia eletirica, gas & acqua V|’-
Dimensicne Impresa: Grande Impresa |«
Coordinate bancarie (184N):  [IT89H0307502200¢CE050249811 §
Rappresentante Legale: |Aw Mario Rossi ‘
Email Rappresentante Legale: |m rossi@bancatestit ‘
O Delegate al Rappresentants Legale
Sede Legale
Indirizza: |Via|e Italia ‘
Citta: |Ruma ‘
cap:
Telefona: [3242342342 |
Fax: [2342342342 |
Sede Operativa (se diversa da sede legale)
Indirizzo: [ |
Citta: | ‘
Telefone: | ‘
Fax: [ |
vai alla gestione dei dati INPS | Annulla | Conferma e Salva ‘
Figura 4 - Dati Anagrafici Impresa
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Nel comparto Dati generalil 6 ut ent e dovr ™ compil are i seguenti ¢
i Denominazi one: inserire il nome dell 6i mpresa
1 Partita lva: (campo valorizzato)
I Settore Economico: inserire tramite un click sulla voce prese
1 Dimensione Impresa: scegliere una delle opzioni presenti

Nel caso si scelga PMI compilare i seguenti campi:
- Numero Dipendenti
- Bilancio o Fatturato (Scegliere lavoceei nserire | 6i mpgdrto corrispon

1 Coordinate bancarie (IBAN)
1 Rappresentante Legale: inserire nome e cognome del Rappresentante legale
T Emai |l Rappresent ant e L enmpihdeldRappresansante légalee | 6i ndi r i :
T Lébutente pu, attivare I a voce Di s pao sheckboxv o d
corrispondente e compilare |l a voce fiFornire un:é
Loutente pu, attivare |l a voce Del egato al Rappr

corrispondente e compilare i seguenti campi:

1 Cognome Delegato

1 Nome Delegato

9 Indirizzo Delegato

1 Citta Delegato

1T Provincia Delegato: inserire | a provincia trami

1 CAP Delegato

1 Telefono Delegato

i Fax Delegato

1 Email Delegato
Nel comparto Sede Legalel 6 ut ent e dovr "™ compilare i seguent.i C i

9 Indirizzo

1 Citta

T Provinci a: inserire |l a provincia tramite un cli

1 CAP

i Telefono
Lébutente pu, inserire il numero di fax della sede
Nel comparto Sede Operativa( da compi |l are sol o se diversa da se:f
seguenti dati:

9 Indirizzo
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1 Citta
T Provinci a: inserire |l a provincia tramite un cl
1 CAP
T Telefono
 Fax
Se il Soggetto Presentatore € una Societa di consulenza |l dut ent e dovr compi |
Requisiti Societa di consulenza (Figura 5) scegliendo una voce tra le seguenti opzioni:
-5annidivitaedunmi | i one di euro di fattura nell 6ul i mo bi
- 5 referenze di imprese non presenti nel Piano
FBA Intranet
Fondo Banche Assicurazioni .
PEEENENEliel Presentazione Piani x|

Dati Generali

Dencminazicne:
Partita IVA:
Settore Economico:

Cimensione Impresa:

Coordinate bancarie (IBAN):
Rappresentante Legale:

Email Rappresentante Legale:

Sede Legale
Indirizzo:

Citta:
Provincia:
CAF:
Telefeno:

Fax:

Indirizzo:
Citta:
Provincia:
Cap:
Telefeno:
Fax:
Requisiti Societa’ di consulenza
Requisiti:
Data Fondazione:

Ultime Silancio:

|Consu\tam TEST Sil ‘
J - Attivita finanziarie w|=
Grande Impresa »

|ITEBHDEDTEDQZDDCCEDEDZHBT1 ‘

|Ing Mario Rossi ‘

|m rossi@consultantiestit ‘

[} Celegate al Rappresentante Legale

|F'|azza ltalia, 1

[0612345878 |
[0612345678 |

Sede Operativa (se diversa da sede |egale)

DI

| 5 anni divita ed un milione di euro di fattura nell'ultima bilancio approvate

35000000.00

Anno Silancio:
Vai alla gestione dei dati INPS | Annulla | Conferma e Salva ‘
Figura 5 - Dati Anagrafici Consulente
Léopzione A5 anni di vita ed un mil i o rseguedticampiur o
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1 Data fondazione: posizionandosi sul campo fDataf o nd a z i o n euda fimestra ealendario ~
dove si potra selezionare la data da inserire utilizzando le frecce poste al lato del mese e
| 6 a ndliazando sul giorno

& gen 2010 W
L MMGV 5 D
28 20 30 311 2 3

4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24

EE'- 27 28 29 a0 A

=

Figura 6 - Calendario di selezione data

 Ultimo Bilancio
 Anno Bilancio

Se | 6butenbepsit@®&md ekedenze di i mpPlamo8 per aiascuna impresa e nt i
referente dovra:

9 indicare la Partita Iva
9 allegare la documentazione che attesti tale referenza.
T Cliccare sul tasto ACari-gpad che aprir”™ | a seguc

Carica file

| Sfoglia..._|

Conferma |

Annulla |

Figura 7 - Popup di caricamento file

1 Premeresulpusante AScegl:i Filedo e dopo aver scelto
AConfer mao.

T Salvare gli i nseri ment.i effettuati tramite un
1 Siapriralapop-up che presenta all béutente | 6informazi
d e dziendla.
T Cliccare sul tasto AOkoOo.
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il
() Azienda inserita
Figura 8 - Popup di notifica
Per 1 dinserimento dei datigkspsopeetheredati puNP&DOL
2.1.1.1 Gestione dei Dati INPS
Cliccando sul pul sante AVai alla gestione Higua dat.
9).
=
\%\\
FBA - — Intranet
Fondo Banche Assicurazioni
Dati Anagrafici  Presentazione Piani (x|
-Dettaglio INPS Azienda
Matricola INPS: | -
Numero dipendenti adesione: | *
Data di adesione al Fondo: ke
Mese competenza: |
~Caricamento File
Nessun file [ caia [  Rimuovi
Salva l Conferma ed Esd l Torna ai dati del Soggetto Giuridico I
Fine [ [ [ [ [ [N3tranetiocale [*100% -~ -
Figura 9 - Dati INPS
Nella sezione Dettaglio INPS Aziendal 6 ut ent e dovr ™ compilare i segue

1 Matricola INPS
T Numero di pendent i adesione: i nserire il n
momento d e adésidne al Fondo
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1 Data di adesione al Fondo: posi zionandosi [
aprira una finestra calendario dove si potra selezionare la data da inserire utilizzando
l e frecce poste al |l ato del mese e dell dann
o gen 2010 W
LMMGV S D
28 28 30 31 1 2 3

4 5 6 7 8§ 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24

25 27 28 29 30 3

Figura 10 - Scelta data

1 Mese di competenza: il mese di competenza risultera calcolato dal sistema

Dopo aver inserito i dati relativi alla matricola INPS, & necessario, per completare la procedura di
inserimento, effettuare il caricamento del modello DM 10/2, il file di adesione nel quale é presente |l
codice del Fondo AFBCAGOG. Cliccando sup:l tasto fACari

Carica file

| Sfoglia..._|

Conferma |

Annulla |

Figura 11 - Caricamento file

Premere sul pullsecaont e d®dmgeghivericliccato sul Fil e
AConfer mao.
I tasto Annull a consente all dutente di tornare al
Salvare gl i nseri ment.i effettuati tramite un clic
Léutente dovr?’ inseréerénpstpessedutagd rdal | 6i mpr es a
successive matricole da inserire.
Dopo aver inserito tutte |l e matricole cliccare sul
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2.1.2 Anagrafica Lavoratori

I n guesta sez

Per i nserire

singola che in mani er a

undoperazione

i one

p os soirbaitloer ig ef satcierne i (Figurart®).iee ndee 1 d e

Figura 12 - Anagrafica Lavoratori

e/ o modificare

i dat

anagrafici

massi va. Léeli minazione di

un

SuUu un singolo el emento.
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