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INTRODUZIONE 

Il seguente documento ha lo scopo di fornire il dettaglio delle funzionalità del Sistema informativo 
gestione avvisi del Fondo Banche Assicurazioni. 

 

1 Connessione al Sistema informativo gestione avvisi - FBA 
Per accedere al Sistema informativo gestione avvisi del Fondo Banche Assicurazioni (FBA) è 
necessario completare i campi relativi allôutenza di connessione (Username e Password) come 
nellôesempio riportato in (Figura 1): 

 

Figura 1 ï Sistema informativo gestione avvisi 

Nella casella ñUsernameò si inserir¨ il codice personale di connessione utenza. 
Nella casella ñPasswordò verr¨ inserito il proprio codice di sicurezza. 
Cliccare sul tasto ñAccediò per entrare nella piattaforma gestione avvisi - FBA. 
 
 
 
Una volta effettuato lôaccesso alla piattaforma verr¨ visualizzato lôelenco degli avvisi (Figura 2). 
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Figura 2 - Elenco Avvisi 

 

2 Dati Anagrafici 
Nella sezione ñDati Anagraficiò lôutente dovr¨ inserire i dati anagrafici relativi allôimpresa, al gruppo, al 
consorzio o alla società di consulenza e le generalità del referente delle attività finanziate. I dati 
anagrafici delle Imprese non dovranno più essere inseriti con ogni singolo Piano ma saranno 
conservati in unôapposita sezione del Sistema Informatico del Fondo e saranno gestiti direttamente 
dalle Imprese medesime. Tutti i Soggetti Presentatori dovranno comunque essere aderenti al Fondo 
Banche Assicurazioni. 

2.1 Impresa  

2.1.1 Anagrafica Impresa 

Per lôaggiornamento dellôanagrafica della propria Impresa premere il pulsante ñDati Anagraficiò e 
cliccare sulla voce ñImpresa -> Anagrafica Impresaò (Figura 3). 
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Figura 3 - Dati Anagrafici 

 
Nella schermata Dati anagrafici impresa (Figura 4) compilare i seguenti comparti: 
 

¶ Dati generali 

¶ Sede Legale 

¶ Sede Operativa (se diversa dalla sede legale) 
 

 
Figura 4 - Dati Anagrafici Impresa 
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Nel comparto Dati generali lôutente dovr¨ compilare i seguenti campi obbligatori: 
 

¶ Denominazione: inserire il nome dellôimpresa 

¶ Partita Iva: (campo valorizzato)  

¶ Settore Economico: inserire tramite un click sulla voce presente nellôelenco 

¶ Dimensione Impresa: scegliere una delle opzioni presenti 

Nel caso si scelga PMI compilare i seguenti campi: 

- Numero Dipendenti 

- Bilancio o Fatturato (Scegliere la voce e inserire lôimporto corrispondente) 

¶ Coordinate bancarie (IBAN) 

¶ Rappresentante Legale: inserire nome e cognome del Rappresentante legale 

¶ Email Rappresentante Legale: inserire lôindirizzo e-mail del Rappresentante legale 

¶ Lôutente pu¸ attivare la voce Dispositivo di monitoraggio selezionando la checkbox 

corrispondente e compilare la voce ñFornire una descrizioneò. 

 
Lôutente pu¸ attivare la voce Delegato al Rappresentante Legale selezionando la  checkbox  
corrispondente e compilare i seguenti campi:  
 

¶ Cognome Delegato 

¶ Nome Delegato  

¶ Indirizzo Delegato 

¶ Città Delegato 

¶ Provincia Delegato: inserire la provincia tramite un click sulla voce presente nellôelenco. 

¶ CAP Delegato 

¶ Telefono Delegato 

¶ Fax Delegato 

¶ Email Delegato 
 
Nel comparto Sede Legale lôutente dovr¨ compilare i seguenti campi obbligatori: 

¶ Indirizzo 

¶ Città 

¶ Provincia: inserire la provincia tramite un click sulla voce presente nellôelenco 

¶ CAP 

¶ Telefono 
Lôutente pu¸ inserire il numero di fax della sede legale. 
 
Nel comparto Sede Operativa (da compilare solo se diversa da sede legale) lôutente dovr¨ inserire i 
seguenti dati: 

¶ Indirizzo 
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¶ Città 

¶ Provincia: inserire la provincia tramite un click sulla voce presente nellôelenco 

¶ CAP 

¶ Telefono 

¶ Fax 
 
Se il Soggetto Presentatore è una Società di consulenza lôutente dovr¨ compilare la sezione 
Requisiti Società di consulenza (Figura 5) scegliendo una voce tra le seguenti opzioni: 
 
- 5 anni di vita ed un milione di euro di fattura nellôultimo bilancio approvato. 
- 5 referenze di imprese non presenti nel Piano 
 

 
Figura 5 - Dati Anagrafici Consulente 

 

Lôopzione ñ5 anni di vita ed un milione di euro di fattura nellôultimo bilancioò attiver¨ i seguenti campi: 
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¶ Data fondazione: posizionandosi sul campo ñData fondazioneò si aprir¨ una finestra calendario 
dove si potrà selezionare la data da inserire utilizzando le frecce poste al lato del mese e 
lôanno e cliccando sul giorno 

 

 
Figura 6 - Calendario di selezione data 

¶ Ultimo Bilancio 

¶ Anno Bilancio  
 
Se lôutente sceglie lôopzione ñ5 referenze di imprese non presenti nel Pianoò, per ciascuna impresa 
referente dovrà: 
 

¶ indicare la Partita Iva  

¶ allegare la documentazione che attesti tale referenza. 

¶ Cliccare sul tasto ñCaricaò che aprir¨ la seguente pop-up: 
 

 

 
Figura 7 - Popup di caricamento file 

 

¶ Premere sul pulsante ñScegli Fileò e dopo aver scelto il File da inserire, cliccare sul tasto 
ñConfermaò. 

¶ Salvare gli inserimenti effettuati tramite un click sul pulsante ñConferma e Salvaò. 

¶ Si aprirà la pop-up che presenta allôutente lôinformazione di inserimento dei dati anagrafici 
dellôazienda.   

¶ Cliccare sul tasto ñOkò. 
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Figura 8 - Popup di notifica 

Per lôinserimento dei dati Inps premere il pulsante ñVai alla gestione dei dati INPSò. 
 

2.1.1.1 Gestione dei Dati INPS 

Cliccando sul pulsante ñVai alla gestione dei dati INPSò si aprir¨ la seguente schermata: (vedi Figura 
9). 
 

 
Figura 9 - Dati INPS 

 

Nella sezione Dettaglio INPS Azienda lôutente dovr¨ compilare i seguenti campi obbligatori:   
 

¶ Matricola INPS 

¶ Numero dipendenti adesione: inserire il numero dei dipendenti dellôimpresa al 

momento dellôadesione al Fondo 



FBA ï Gestione Avvisi 

 

 

Manuale utente 

 

 

 

 

 

redatto da: Reply SpA approvato da:  revisione: 1 

unit:  Syskoplan Reply data di emissione: 25/03/2010 pag: 10/59 

note di riservatezza: Manuale utente 

 

¶ Data di adesione al Fondo: posizionandosi sul campo ñData di adesione al Fondoò si 

aprirà una finestra calendario dove si potrà selezionare la data da inserire utilizzando 

le frecce poste al lato del mese e dellôanno e cliccando sul giorno 

 

 
Figura 10 - Scelta data 

 

¶ Mese di competenza: il mese di competenza risulterà calcolato dal sistema 

 
Dopo aver inserito i dati relativi alla matricola INPS, è necessario, per completare la procedura di 
inserimento, effettuare il caricamento del modello DM 10/2, il file di adesione nel quale è presente il 
codice del Fondo ñFBCAò. Cliccando sul tasto ñCaricaò si aprir¨ la seguente pop-up: 
 
  

 
Figura 11 - Caricamento file 

 

 

Premere sul pulsante ñScegli Fileò e dopo aver cliccato sul File da inserire, cliccare sul tasto 
ñConfermaò. 
Il tasto Annulla consente allôutente di tornare alla fase precedente. 
Salvare gli inserimenti effettuati tramite un click sul tasto ñSalvaò. 
Lôutente dovr¨ inserire tutte le matricole Inps possedute dallôimpresa. Ripetere la procedura per le 
successive matricole da inserire. 
Dopo aver inserito tutte le matricole cliccare sul pulsante ñConferma e Salvaò. 
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2.1.2 Anagrafica Lavoratori 

In questa sezione ¯ possibile gestire lôinsieme dei lavoratori facenti parte dellôimpresa (Figura 12).  
 

 
Figura 12 - Anagrafica Lavoratori 

 
Per inserire e/o modificare i dati anagrafici dei lavoratori ¯ possibile procedere sia con unôoperazione 
singola che in maniera massiva. Lôeliminazione di un lavoratore ¯ invece possibile solo con 
unôoperazione su un singolo elemento. 


